SEDE BOGOTA
DIRECCION DE BIENESTAR
PROGRAMA DE MOVILIDAD ACADEMICA NACIONAL E INTERNACIONAL

TRAMITE DE VISA Y CEDULA DE EXTRANJERIA

TRAMITE DE VISA:

Todo estudiante extranjero que pretenda cursar estudios en establecimientos educativos
publicos y privados, reconocidos por el Gobierno Nacional de Colombia, con una
intensidad horaria minima diez (10) horas semanales o en virtud de programas de
intercambio estudiantil, antes de su ingreso al pais, debera solicitar la visa TEMPORAL
ESTUDIANTE - TE. (Decreto 4000 de 2004, art, 39)

La visa de estudiante puede ser tramitada en el pais de origen, en la Embajada o
Consulado de Colombia, o directamente en Colombia al llegar, en la Oficina de
Coordinacién de Visas e Inmigracién del Ministerio de Relaciones Exteriores:

Oficina de Coordinacidon de Visas e Inmigracion del MRE:

Direccion: Carrera 13 No. 93-68 Oficina 203 Bogota, D.C.

Teléfono: (57 1) 6408977

Fax: (57 1) 6405055 - 6405997

Horario de Atencién: Lunes a Viernes: 7:30 A.M. A 12: 00 M. Ultimo dia de cada
mes: 7:30 A.M. A 10:30 A.M.

Informacion web: www.cancilleria.gov.co link SERVICIOS AL CIUDADANO

PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

e Formulario de “Solicitud de visa” completamente diligenciado y firmado por el
extranjero solicitante. Lo encuentra en el Consulado donde solicite la Visa o en la
Oficina de Coordinacion de Visas e Inmigracion.

e Pasaporte o documento de viaje vigente, en buen estado, con minimo 2 paginas
en blanco.

e Dos (2) fotografias a color, de frente, fondo blanco 3X3 cms. Cuando la solicitud se
realice en un Consulado de Colombia debe presentar tres (3) fotografias con las
mismas caracteristicas.
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e Fotocopia de la pagina principal del pasaporte vigente donde aparece el hombre
completo, fecha y lugar de nacimiento del titular, asi como de la pagina que
contenga la ultima visa colombiana si la tuviere y la del ultimo sello de ingreso o
salida de Colombia, segun el caso.

e Fotocopia del certificado de admision o de matricula del centro educativo
legalmente constituido en el territorio colombiano, en el que se establezca el
programa de estudio a realizar (Carta de Admisién enviada por el Programa de
Movilidad Académica de la Universidad Nacional de Colombia).

e Fotocopia de resolucibn de reconocimiento de personeria juridica del
establecimiento educativo (No aplica para la Universidad Nacional de Colombia
por ser una entidad del Estado — Circular CVI. No. 52.515 del 3 de octubre de
2008 de la Coordinacion de Visas e Inmigracion del Ministerio de Relaciones
Exteriores).

e Documentos que demuestren la solvencia econdémica del extranjero para
permanecer en el territorio

COSTO: US$40 en pesos colombianos conforme la tasa representativa del mercado del
dia en que se realiza el tramite, si se efectia en Colombia.

La Visa se reclama el mismo dia en las Oficinas de la Coordinacion de Visas e
Inmigracién. En el exterior, en el Consulado que corresponda. La decisién sobre una
solicitud de Visa se comunicara al interesado en la misma Oficina ante la cual present6
dicha solicitud.

Si se otorga la visa debe registrarse ante la Subdireccion de Extranjeria o en las
Direcciones Seccionales y Puestos Operativos del Departamento Administrativo de
Seguridad, DAS, dentro del plazo de quince (15) dias calendario contados a partir del
ingreso al pais o de la fecha de expedicion de la visa si ésta se obtuvo dentro del territorio
nacional.

TRAMITE DE CEDULA DE EXTRANJERIA:

Si se es extranjero titular de una visa para Colombia, con excepcion de los titulares de
visa preferencial y visitante, con vigencia superior a tres (3) meses, debe solicitar el
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registro de la misma ante el Departamento Administrativo de Seguridad, DAS, durante los
primeros quince (15) dias a la expedicion de la visa o al ingreso al pais, con el fin de
inscribirse como extranjero y adquirir o renovar la cédula de extranjeria. La Cédula de
Extranjeria se otorga con una vigencia de igual duracion a la de la Visa, y debe tramitarse
en:

Punto de atencién Subdireccidon de Extranjeria del DAS en Bogota
Direccion: Calle 100 No. 11B-27

Teléfono: 4088000

Fax: 6017219

Horario de atencion: Lunes a Jueves 7:30 a 4:30 p.m. Viernes 7:30 a 3:30 p.m.

PRESENTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

e Pasaporte vigente

e 2 Fotocopias de la Visa y de la pagina de datos biograficos del pasaporte.

e 3fotos de 3 x 4 cm fondo azul, de frente, recientes.

e Recibo de consignacion de los derechos que, para el 2011, tienen un valor
de (COL$144.250) moneda colombiana. En Bogot4, la consignacion de este valor
debera realizarse a nombre del Fondo Rotatorio del DAS en el Banco Davivienda,
Cuenta Empresarial No. 05699020-3, Cédigo 101.

e Grupo sanguineo RH.

e Diligenciar formulario entregado en las ventanillas del DAS.

Cuando el extranjero ya haya realizado éste tramite, s6lo debe presentar fotocopia de los
documentos que tengan nueva informacion y recibo de consignacién de los derechos.

Los extranjeros interesados en tramitar la Cédula de Extranjeria deben presentar la
documentacion requerida en la oficina de Extranjeria del DAS de la ciudad donde se
encuentren, y ésta la enviara a la Subdireccion de Extranjeria en Bogota para su tramite.
Cada una de las oficinas de Extranjeria del DAS en el pais, informaran al extranjero la
entidad bancaria autorizada para realizar el pago correspondiente a los derechos.
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Al finalizar el trdmite, el DAS enviara la Cédula de Extranjeria por correo certificado a la
direccién que se registré en la documentacion.

EL INCUMPLIMIENTO DE ESTOS REQUISITOS GENERA SANCIONES. Los
extranjeros gue no tramiten la Cédula de Extranjeria tendran que cancelar una sancién
econOmica que puede oscilar desde la mitad hasta siete (07) salarios minimos legales
mensuales vigentes (smimv), segln el caso.

Enlaces Relacionados:
Ministerio de Relaciones Exteriores
http://www.cancilleria.gov.co/ seccion “Preguntas Frecuentes”

Departamento Administrativo de Seguridad DAS
http://das.gov.co/ seccion “Servicios Migratorios”
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http://www.cancilleria.gov.co/wps/portal/espanol/!ut/p/c1/04_SB8K8xLLM9MSSzPy8xBz9CP0os_jQsKAwo2AXYwMLgyAXA09fb58AX6cgI38TY6B8pFm8hambZai_obGBu3mAq4GRm5NRsKuRhYG3nzkxuuHy_r5BpgZGYT5mgV6uxkYGnmYEdPt55Oem6hfkhkaUOyoqAgDiXRXu/dl2/d1/L2dJQSEvUUt3QS9ZQnB3LzZfVVZSVjJTRDMwODBSRDBJTUtMUE1CUjJPODQ!/?WCM_GLOBAL_CONTEXT=/wps/wcm/connect/WCM_MRE/portal+de+tramites/tramites/notas+tramites/visas
http://das.gov.co/

